FORMULARE 

Formularul nr. 1- Formular de Propunere Tehnică

Formularul nr. 2 – Formular de ofertă

Anexa la Formularul de oferta


Formularul nr. 3 - Declaraţie privind neîncadrarea în prevederile art. 59 și art. 60 din Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice (evitarea conflictului de interese)
Formularul nr. 4 - Declaraţie de acceptare a clauzelor contractuale prevăzute în contractul de prestări servicii.

Operator economic: S.C. ..........................




        Formularul nr. 1

CUI:...........................................................







Nr. ONRC: .................................................







Sediul:.......................................................







Tel./Fax:....................................................







Cont trezorerie:.........................................







Deschis la: Trezoreria................................
FORMULAR DE PROPUNERE TEHNICĂ

achiziţia de servicii de organizare evenimente 
1. Scurta prezentare/descriere a ofertantului (obiect de activitate, scurt istoric etc.)

................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

	Nr. Crt.
	Servicii solicitate
	Cerinţa minimă 
din Caietul de sarcini
	Informaţii prezentate în Propunerea tehnică 
pentru demonstrarea îndeplinirii cerinţei minime
	Conformitate cu cerintele din caietul de sarcini

Da/Nu

	0
	1
	2
	3
	4

	3. Descrierea activităților care vor fi realizate de către Furnizor/Prestator:


	1. 
	Servicii asigurare logistică și suport tehnic, servicii de catering, servicii de transport, hoteliere şi de restaurant
	amenajarea spațiului pentru desfășurarea evenimentelui trebuie să reflecte imaginea de seriozitate și profesionalism specifice acestor tipuri de evenimente
	
	

	2. 
	
	logistica evenimentului precum și transportul materialelor la locul de desfășurare a evenimentelor vor fi asigurate de firma câștigătoare
	
	

	3. 
	
	se va asigura logistica necesară organizării evenimentelor, respectiv: sonorizare, mixer audio, microfoane și echipament audio pentru masa prezidiului, laptop, videoproiector, ecran de proiecție, video beam pentru prezentări în PowerPoint și telecomandă, 2-3 microfoane fără fir, etc. O parte dintre mijloacele tehnice necesare evenimentelor vor fi puse la dispoziția prestatorului de către beneficiarul-autoritatea contractantă. Necesarul de logistică pe care va trebui să îl asigure prestatorul va fi comunicat acestuia înainte de fiecare eveniment.
	
	

	4. 
	
	se va asigura personal suficient (cel puţin 2 persoane) care să cunoască bine limba engleză precum și detaliile organizării evenimentelor (program, săli etc.)
	
	

	5. 
	
	se va acorda asistență pentru proiectarea prezentărilor celor care iau cuvântul
	
	

	6. 
	
	va asigura personal de specialitate necesar utilizării, în parametri normali, a tuturor echipamentelor asociate sălii
	
	

	7. 
	
	Catering-ul se vor asigura într-un spațiu adecvat, separat de sală, în cladirea unde se desfășoară evenimentul si cât mai aproape de sala în care are loc acesta.
	
	

	8. 
	
	Micul dejun(dacă va fi cazul) va fi organizat în sistem bufet deschis cu un minim de următoarele componente: cereale, ouă, salam, crenvuști, iaurt, legume, apă carbogazoasă, plată, lapte, cafea, ceai, desert, etc. Calitatea produselor servite este la un standard ridicat (produse proaspete, în termen de garanție).
	
	

	9. 
	
	Prânzul va fi organizat în sistem bufet suedez, ce va include minim 2 sortimente salate aperitiv, minim 2 sortimente de fel principal (ce includ garnitura si salata), minim 2 sortimente de desert, precum si apă minerală si plată, băuturi răcoritoare, cafea. Prestatorul (ofertantul câștigător) se va asigura că mâncarea este caldă în momentul servirii (dacă este cazul), iar calitatea produselor servite este la un standard ridicat (produse proaspete, în termen de garanție).
	
	

	10. 
	
	Cina va fi organizată în sistem bufet deschis, ce va include minim 2 sortimente salate aperitiv, minim 2 sortimente de fel principal (ce includ garnitura si salata), minim 2 sortimente de desert, precum si apă minerală si plată, băuturi răcoritoare, cafea. Prestatorul (ofertantul câștigător) se va asigura că mâncarea este caldă în momentul servirii (dacă este cazul), iar calitatea produselor servite este la un standard ridicat (produse proaspete, în termen de garanție).
	
	

	11. 
	
	Înainte de eveniment, ofertantul câștigător va prezenta 2 variante de meniu pentru prânz/cină (cu toate sortimentele de mai sus incluse), la un cost similar, în vederea aprobării meniului final.
	
	

	12. 
	
	Pentru pauza de cafea, prestatorul (ofertantul câștigător) va asigura următoarele tipuri de produse în cantități suficiente pentru numărul de participanți la fiecare tip de eveniment și în funcție de solicitarea autorității contractante, după caz: băutură caldă (cafea/ceai, inclusiv lapte pentru cafea si zahăr) si rece (apă plată/minerală, băuturi răcoritoare), produse dulci și sărate (cel puțin 3 sortimente). Sortimentele finale se decid împreună cu Autoritatea Contractantă înaintea fiecărui eveniment.
	
	

	13. 
	
	Nu se accepta produse vechi, perisate, necalitative si Autoritatea Contractantă îsi rezervă dreptul de a le respinge si de a nu le plăti dacă sunt neconforme. Se vor asigura toate echipamentele și bunurile necesare servirii - termos/expresor, spatule, servețele, farfurii, pahare, cești (sau pahare de plastic/hârtie), tacâmuri (dacă este cazul). Pauzele de cafea se vor asigura într-un spațiu adecvat, în incinta locației de desfășurare a evenimentului, cât mai aproape de sala unde vor avea loc lucrările acestuia.
	
	

	14. 
	
	i. Servicii de transport persoane sunt  servicii accesorii obiectului prezentei achizitii si reprezinta urmatoarele servicii pe care ofertantul le asigura pentru personalul desemnat de autoritatea contractanta precum si totalitatea operatiunilor aferente realizarii acestuia, premergatoare, concomitente sau ulterioare efectuarii acestuia, asigurate potrivit conditiilor solicitate prin Caietul de Sarcini:

ii. Rezervarea si transmiterea de bilete de avion dus/întors – clasa economica, din destinații internationale, pentru curse regulate, charter sau low-cost;

iii. Organizare de transferuri (de la aeroport la locația de cazare și cea a organizării evenimentului) in tara (dupa caz).
	
	

	15. 
	
	Asigurarea serviciilor de trasport este necesară autorității contractante exclusiv pentru aducerea speakerilor/experților/invitaților din străinătate, la evenimente organizate în România. În fiecare comandă transmisă contractantului(ofertantului câștigător), autoritatea contractanta va specifica, în cazul în care este necesara asigurarea transportului, detalii și datele de contact ale speakerilor și orașul/țara din care este necesara asigurarea transportului.
	
	

	16. 
	
	Serviciile de cazare în România, în orașul de desfășurare al evenimentului, vor fi asigurate în regim de trei stele, cameră single sau duble. Unitățile de cazare se vor afla pe cât posibil în proximitatea locației de desfășurare a evenimentului și vor avea TV, baie privată cu duș, uscător de păr, instalație de climatizare/aer condiționat, acces gratuit WiFi.
	
	

	17. 
	
	Serviciile de cazare vor fi ofertate in faza de emitere a comenzii de catre autoritatea contractanta tinand cont de prevederile anexei nr. 1 la HG nr. 1860/2006.
	
	

	18. 
	
	Înainte de eveniment, ofertantul câștigător va prezenta 2 (două) variante de cazare care să îndeplinească condițiile din caietul de sarcini și cele din oferta stabilită câștigătoare, iar Autoritatea Contractantă va stabili locația finală.
	
	

	19. 
	
	Pe toată perioada de derulare a contractului, Prestatorul (ofertantul câștigător) va asigura următoarele:

Ante eveniment:

Contractantul(ofertantul câștigător) va transmite coordonatele locației participanților, împreună cu preinvitația de participare, pentru a facilita accesul acestora la locul derulării evenimentului, cu suficient timp înainte înainte de fiecare sesiune.
	
	

	20. 
	
	Rezervarea biletelor de avion, asigurarea transferului între aeroport, unitatea de cazare și locația evenimentului și cazarea invitaților va fi realizată și asistată de către contractant(ofertantul câștigător) pentru persoanele gazduite în cadrul evenimentelor, atunci cand va fi cazul, pentru evitarea oricăror incidente.
	
	

	21. 
	
	Organizarea sălii corespunzătoare în care se va desfășura evenimentul: fiecare sală va avea capacitatea menționată anterior și va fi dotată cu logistica necesară (instalație de sonorizare, aer condiționat, personal tehnic, instalații audio-video, microfoane mobile, masă prezidiu - va trebui asigurată și prezența unei persoane cu cunoștințe în domeniul instalațiilor audio-video pentru a putea gestiona utilizarea acestor instrumente), flipchart, markere;
	
	

	22. 
	
	Sala va fi organizată în format teatru/masă rotundă/sală de clasă, etc., în funcție de solicitarea AC;
	
	

	23. 
	
	Distribuirea materialelor către participanți (conținutul mapelor va fi furnizat de AC).
	
	

	24. 
	
	Asigurarea transportului materialelor ce vor fi distribuite în cadrul evenimentelor, de la sediul autorității contractante la locația evenimentului;
	
	

	25. 
	
	Realizarea „călăreților” pentru speackeri (aceștia vor fi confecționați din hârtie 150 g/mp și vor fi inserați în suporți din plastic pentru a fi stabili pe masa de prezidiu);
	
	

	26. 
	
	Pe masa de prezidiu vor fi puse pe lângă călăreții speackeri, și pahare de sticlă, precum și apa plată și minerală;
	
	

	27. 
	
	În timpul evenimentului

Funcționarea echipamentelor audio-video pe toată durata evenimentului;
	
	

	28. 
	
	Asitență la primirea și înregistrar a participaților pe listele de prezență; Distribuirea mapelor către participanți.
	
	

	29. 
	
	Asigurarea accesului participanților la sala de conferință, toalete, mic prânz, cină (dacă este cazul) prin indicarea direcției către acestea;
	
	

	30. 
	
	Prezența permanentă a unei persoane în sală care să asigure buna desfășurare a evenimentului (înmânarea microfonului mobil celor care doresc să adreseze întrebări, etc.);
	
	

	31. 
	
	Asigurarea serviciilor de catering, pentru numărul de persoane menționat anterior în funcție de fiecare eveniment, ținându-se cont și de restricțiile culinare impuse de sărbătorile religioase și de regimurile vegetariene;
	
	

	32. 
	
	Întocmirea unui Proces verbal de recepție a serviciilor oferite de Prestator
	
	

	33. 
	
	Post eveniment

Asistarea persoanelor gazduite în cadrul evenimentelor pentru transferul și îmbarcarea acestora către țara de origine;
	
	

	34. 
	
	Returnarea la sediul autorității contractante a mapelor (de la aceeași adresă de unde acestea au fost ridicate), conținutului acestora și a documentelor de promovare ale programului rămase nedistribuite în urma evenimentului.
	
	

	35. 
	
	Echipa de proiect:

Numărul minim de persoane care trebuie să se deplaseze la evenimente trebuie să fie de cel puțin 2 persoane.
	
	

	36. 
	
	Echipa propusă în cadrul ofertei tehnice va fi responsabilă de derularea evenimentelor pe toată durata acestuia. Coordonatorul de proiect va fi cel care va ține legătura permanent cu reprezentanții desemnați ai Autorității Contractante. Membrii ei nu pot fi schimbați decât în caz de forță majoră și numai cu acordul autorității contractante. Orice schimbare va fi anunțată autorității contractante, în scris, cu cel puțin 10 zile înainte ca aceasta să aibă loc și va fi aprobată de acesta.
	
	

	Alte cerinte privind organizarea si desfasurarea evenimentului

	1. 
	Responsabilităţile  părţilor  Responsabilităţile Prestatorului:


	Va răspunde de execuţia la timp a obligaţiilor contractuale şi de calitatea serviciilor, conform cerinţelor prezentului Caiet de sarcini;


	
	

	2. 
	
	Va realiza toate cerinţele contractuale respectând şi aplicând cele mai bune practici în domeniu;


	
	

	3. 
	
	Va furniza la timp informaţii şi date referitoare la serviciile prestate în scopul îndeplinirii contractului;

	
	

	4. 
	
	Se va conforma solicitărilor transmise de Autoritatea Contractantă, prin intermediul Coordonatorului de proiect;


	
	

	5. 
	
	Va informa de urgenţă Autoritatea Contractantă de orice eveniment sau circumstanţe ce împiedică execuţia la timp şi cu eficienţă a sarcinilor sale;
	
	

	6. 
	
	Va asigura personal calificat corespunzător pentru a duce la bun sfârşit sarcinile conform cerinţelor prezentului Caiet de sarcini;
	
	

	7. 
	
	Este responsabil pentru activitatea personalului şi pentru prestarea serviciilor de calitate, conform cerinţelor din Caietul de sarcini;
	
	

	8. 
	
	Toate activităţile vor fi realizate cu aprobarea în prealabil a Autorității Contractante;
	
	

	9. 
	
	Trebuie să se asigure că mâncarea este preparată din produse agroalimentare de calitate, însoţite obligatoriu de certificate de calitate şi sanitar veterinare;
	
	

	10. 
	
	Prestatorul trebuie să-şi asume întreaga responsabilitate pentru prestarea serviciilor de preparare și servire a mâncării. Totodată, este răspunzător de siguranţa tuturor operaţiunilor şi metodelor de prestare utilizate. În cazul în care se vor constata abateri care pot conduce la consecințe grave pentru starea de sănătate a participanților, Beneficiarul are dreptul să oprească servirea mâncării, iar Prestatorul va fi obligat să înlocuiască alimentele sau mâncarea în cauză cu altele/alta corespunzătoare, fără a pretinde plăți suplimentare pentru aceasta, în termen de maxim 2 (două) ore de la primirea notificării.
	
	

	11. 
	
	În cazul în care Prestatorul nu poate onora solicitarea primită cu privire la prestarea serviciilor, Beneficiarul poate achiziţiona aceste servicii de la alţi prestatori de servicii. În cazul în care această situaţie va interveni, Prestatorul va suporta toate costurile legate de prestarea respectivului serviciu, inclusiv diferenţa dintre valoarea plătită altui furnizor şi valoarea prevăzută în contractul de achiziţie publică.
	
	

	12. 
	
	Autoritatea contractantă nu este responsabilă pentru nici un fel de cheltuieli suplimentare generate de preluarea unor instrucțiuni ale participanților la evenimente, suplimentare față de serviciile incluse în contract, direct de către personalul de deservire, acestea fiind exclusiv în sarcina Prestatorului care asigură deservirea participanților care dau astfel de instrucțiuni. Personalul de deservire va fi instruit în acest sens, iar participanții la evenimente (inclusiv personalul desemnat de autoritatea contractantă) vor fi informați privind serviciile asigurate gratuit și cele contracost.
	
	

	13. 
	
	Toate încălcările și/sau nerespectările prevederilor de mai sus de către Prestator care direct sau indirect provoacă prejudicii de orice natură autorității contractante vor fi suportate în exclusivitate de Prestator.
	
	

	14. 
	
	Prestatorul va respecta legislația națională în vigoare pentru toate tipurile de activități și cheltuieli pe care le prestează/efectuează.


	
	

	15. 
	7. Recepția serviciilor

	La finalul fiecărui eveniment, Prestatorul va înainta către Beneficiar un proces verbal de prestare a serviciilor, în care prezenta îndeplinirea obligațiilor contractuale.
Se va intocmi un proces-verbal de recepție a serviciilor prestate, semnat de ambele părți, iar Prestatorul va putea emite factura finală aferentă serviciilor prestate.

	
	

	16. 
	8. Plăţi
	Plăţile vor fi efectuate pe baza facturilor emise de Prestator. Facturile vor fi întocmite pe baza tarifelor stabilite în contractul încheiat între parți.

Prestatorul va ţine evidenţa tuturor cheltuielilor, a documentelor justificative, precum şi a corespondenţei şi solicitărilor primite din partea autorității contractante și a autorității contractante.

Prestatorul va putea solicita autorității contractante plata unei sume în avans, înainte de fiecare eveniment, cu o valoare cuprinsă între 0 si 50% din prețul evenimentului.
	
	


	Termen de mobilizare 

	
	
	Zile de la comandă(maxim 20 zile lucratoare)

	Tip de eveniment
	Conferintă
	

	
	Digital talks
	

	Criteriu de evaluare: media aritmetica a termenelor de mobilizare ofertat pentru fiecare tip de eveniment
	
	


O durată mai mică de o zi nu va fi punctata suplimentar. Termenul maxim ofertat pentru mobilizare este de 20 zile lucrătoare.

Se va oferta un termen de mobilizare pentru fiecare tip de eveniment. (conferinta, digital talks). Evaluarea se va face pentru media aritmetică a zilelor ofertate, pentru fiecare tip de eveniment.
In tabelul de mai sus vor fi completate Specificaţiile tehnice/cerinţele din Caietul de sarcini, precum şi descrierea serviciilor ofertate, care să probeze îndeplinirea parametrilor solicitaţi, astfel încât să se poată identifica cu uşurinţă corespondenţa cu solicitările din Caietul de sarcini.

Notă: În cazul în care există neconcordanțe între propunerea tehnică și caietul de sarcini, prevalează prevederile caietului de sarcini.

Prin semnarea prezentului formular, ofertantul își asumă îndeplinirea tuturor cerințelor prevăzute în caietul de sarcini, inclusiv a celor care nu au fost prevvăzute în mod expres în cuprinsul prezentului formular de ofertă.
Data _____/_____/_____

..............................................................................., 

(nume, prenume şi semnătură), 

în calitate de ............................................ legal autorizat să semnez oferta pentru şi în numele ...................................................... (denumirea/numele operatorului economic)

Operator economic: S.C. ..........................




                  Formularul nr. 2
CUI:...........................................................







Nr. ONRC: .................................................







Sediul:.......................................................







Tel./Fax:....................................................







Cont trezorerie:.........................................







Deschis la: Trezoreria................................
FORMULAR DE OFERTA

Către:  _____________________________
Doamnelor/Domnilor,

1. Examinând Documentaţia de atribuire si Anuntul de publicitate, subsemnaţii ......................., reprezentanţi ai ofertantului S.C. .......................... (denumirea/numele ofertantului) ne oferim ca, în conformitate cu prevederile şi cerinţele cuprinse în documentaţia mai sus menţionată, să prestam servicii de organizare evenimente, constând in servicii de asigurare logistică și asistență tehnică, servicii de catering, servicii de călătorie pentru oaspeți, servicii de cazare, în cadrul proiectului “Transilvania Digital Innovation Hub, Acronym: TDIH”, pentru suma totală de .................................... lei    fără TVA, la care se adaugă TVA-ul aferent in valoare de ......................... (suma in litere si in cifre) lei, platibilă conform contractului încheiat.
2. Ne angajăm ca, în cazul în care oferta noastră este stabilită câştigătoare, să prestam serviciile din anexa, în graficul de timp solicitat de autoritatea contractanta.
3. Ne angajăm să menţinem această ofertă valabilă pentru o durată de .................... zile (durata în litere şi cifre), respectiv pana la data de  .............................. (ziua, luna, anul) şi ea va rămâne obligatorie pentru noi şi poate fi acceptată oricând înainte de expirarea perioadei de valabilitate.

4. Precizăm că: (se bifează opţiunea corespunzătoare)

 |_| depunem ofertă alternativă, ale carei detalii sunt prezentate într-un formular de ofertă separat, marcat în mod clar „alternativă”/”altă ofertă”.

 |_| nu depunem ofertă alternativă.

6. Până la încheierea şi semnarea contractului de achiziţie publică aceasta ofertă, împreună cu comunicarea transmisă de dumneavoastră, prin care oferta noastră este acceptată ca fiind câştigătoare, vor constitui un contract angajant între noi.

7. Înţelegem că nu sunteţi obligaţi să acceptaţi oferta cu cel mai scăzut preţ sau orice ofertă primită.

Data _____/_____/_____

..............................................................................., 

(nume, prenume şi semnătură), 

în calitate de ............................................ legal autorizat să semnez oferta pentru şi în numele ...................................................... (denumirea/numele operatorului economic)
                                                                                                              Anexa la formularul de oferta
OPERATOR ECONOMIC

__________________

   (denumirea/numele)
CENTRALIZATOR DE PREȚURI

	Eveniment
	Preț lei 

fără TVA
	Preț lei 

cu TVA

	Organizare și derulare conferință internaționale de rețele digitale- aprox. 200 persoane, 1 eveniment (aprox. 10 persoane cazare și transport international dus-întors)
	
	

	Organizarea și derularea de întâlniri digital talks – aprox. 40 persoane/eveniment, 3 evenimente
	
	

	Total
	
	


Numele şi prenumele semnatarului: ___________________________

Capacitatea de semnătură: (reprezentant legal/împuternicit): ___________________

Semnătura și ștampila: ______________________

Data : _________________

Formularul nr. 3
Operator economic

..........................

(denumirea)

DECLARAȚIE

 privind neincadrarea in prevederile art. 59-60 din Legea nr 98/2016 
privind achizitiile publice, cu modificările și completările ulterioare 

(evitarea conflictului de interese)

Subsemnatul/a……………..................……........…, în calitate de ……............………………. (ofertant/ candidat/ ofertant asociat/ subcontractant/ terţ susţinător), la procedura avand ca obiect :……………………..………………………, declar pe propria răspundere sub sancţiunea excluderii din procedura de achiziţie publică şi sub sancţiunile aplicabile faptei de fals în acte publice, că nu mă aflu în situaţia prevăzută la art. 59-60 din Legea nr 98/2016 privind achizitiile publice, respectiv membrii din cadrul consiliului de administratie/organele de conducere sau de supervizare ori asociaţii acesteia, nu sunt soţ/soţie, rude sau afin până la gradul al patrulea inclusiv şi nu se află în relaţii comerciale cu persoane ce deţin funcţii de decizie în cadrul autorităţii contractante, respectiv:

	Morcan Ciprian – administrator

Maier Lucian Caesar – asociat/manager financiar

Halas Claudia-Diana – asociat

Turbutan Petru Gavril - asociat

Uram Gabriel-Vasile – consilier si consultant juridic

Miko Levente – manager achiziții
Chifor Diana Cosmina – manager de proiect
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Subsemnatul declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înţeleg că autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor orice documente doveditoare de care dispunem.

Înţeleg că în cazul în care această declaraţie nu este conformă cu realitatea sunt pasibil de încălcarea prevederilor legislaţiei penale privind falsul în declaraţii.

 Data completării ......................

Operator economic,

.......................................

(semnatura autorizată)   

A se completa de către ofertant /ofertant asociat/subcontractant si tertul sustinator , dacă este cazul.

Formular nr. 4 

OFERTANTUL

 _________________________

         (denumirea/numele)

DECLARAŢIE DE ACCEPTARE A CLAUZELOR CONTRACTUALE PREVĂZUTE ÎN CONTRACTUL DE PRESTĂRI SERVICII.

Subsemnatul .. .. . . . .. .. . . . . . . . . . . . .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. ... . . . . . . .. ... (nume si prenume in

clar a persoanei autorizate), reprezentant legal al ............................................................................. (denumirea / numele si sediul/adresa candidatului/ofertamului), in nume propriu si in numele asocierii (dupa caz) declar ca sunt de acord cu toate prevederile modelului de contract publicat in cadrul procedurii de achizitie organizata de __________________ si ne obligam sa respectam toate obligatiile mentionate in continutul acestuia.

Data: [ZZ.LL.AAAA]

 (numele si prenume)_ _ _ _ _ _ _ _ _ , (semnatura si stampila), in calitate de

.................................., legal autorizat sa semnez oferta pentru si in numele ....................................

(denumire/ nume operator economic)[image: image1.png]
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