Nr. 29/27.03.2024

REFERAT DE APROBARE

Prin prezenta Procedura Proprie se asigurd un cadru adecvat, facil si optim privind modul
de evaluare, selectare si achizitie pentru ,,Servicii de organizare evenimente” care constau 1n
servicii de asigurare logistica si asistenti tehnica(suport tehnic), servicii de catering, servicii
de transport pentru oaspeti, servicii de cazare, pentru derularea evenimentelor derulate in
cadrul proiectului, in conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare, a caror valoare estimata,
fara TVA, este mai mica decat pragul valoric prevazut la art. 7 alin. (1) lit. d) din Legea nr. 98/
2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare, serviciile respective
fiind incluse Tn categoria categoria: Cod CPV 79950000-8 [Servicii de organizare de expozitii, de
targuri si de congrese], Cod CPV 79951000-5 [Servicii de organizare de seminare], Cod CPV
79952000-2[Servicii pentru evenimente], Cod CPV 55100000-1 [Servicii hoteliere], Cod CPV
55110000-4 [Servicii de cazare la hotel] Cod CPV 55520000 -1 [Servicii de catering] cod CPV
55300000-3 [Servicii de restaurant si de servire a mancarii], regasite in anexa nr. 2 —Servicii

sociale si alte servicii specifice din LEGE nr. 98 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice.

Servicii accesorii: COD CPV 70200000-3 Servicii de inchiriere sau de leasing de bunuri
imobiliare proprii, COD CPV 71356300-1 — servicii de suport tehnic, COD CPV 60000000-8
Servicii de transport (cu exceptia transportului de deseuri); COD CPV 60400000-2 - Servicii de

transport aerian.

Potrivit dispozitiilor art. 2 alin. (2) din Legea nr.98/ 2016 privind achizitiile publice, cu
modificarile si completarile ulterioare ,,Principiile care stau la baza atribuirii contractelor de

achizitie publica si a organizarii concursurilor de solutii sunt:
a) nediscriminarea;
b) tratamentul egal;
C) recunoasterea reciproci;
d) transparenta;
€) proportionalitatea;

) asumarea raspunderii.



De asemenea art.7 alin. (1) din acelasi act normativ, stipuleaza:

” Art. 7. - (1) Autoritatea contractanta are obligatia publicarii unui anung de participare si/ sau de
atribuire in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene la atribuirea contractelor de achizitie publica/
acordurilor-cadru a caror valoare estimata, fara TVA, este egala sau mai mare decat urmatoarele
praguri valorice:

d) 3.636.150 lei, pentru contractele de achizitie publica/ acordurile-cadru de servicii care au ca
obiect servicii sociale si alte servicii specifice, prevazute in anexa nr. 2. ”

Conform dispozitiilor art. 69 alin. (6) din Legea nr. 98/ 2016 privind achizitiile publice,
cu modificarile si completarile ulterioare, autoritatea contractantd atribuie contractele de achizitie
publicd/ acordurile cadru avand ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice In conditiile
prevazute la art. 111 si 112, respectiv prin procedurd proprie, autoritatea contractanta avand

obligatia respectarii principiilor prevazute la art. 2 alin. (2).

In cazul achizitiilor a caror valoare estimata este egald sau mai mare decat pragul valoric
de 3.636.150 lei prevazut la art. 7 alin. (1) lit. d), autoritatea contractanta are urmatoarele obligatii
suplimentare: a) de a-si face cunoscuta intentia de a achizitiona respectivele servicii fie prin
publicarea unui anunt de participare, fie prin intermediul unui anunt de intentie valabil Tn mod

continuu; b) de a publica un anunt de atribuire a contractului.

Serviciile de organizare evenimente (Event organizing services) sunt incluse in Planul
achizitiilor publice, aprobat pentru Proiectul Transilvania Digital Innovation Hub, Acronym:
TDIH, finantat prin Call: DIGITAL-2021-EDIH-01, (European Digital Innovation Hubs), Topic:
DIGITAL-2021-EDIH-INITIAL-01, Type of Action: DIGITAL-SIMPLE, Proposal number:
101083508, Type of Model Grant Agreement: DIGITAL Action Grant Budget-Based.

Scopul prezentei proceduri este descrierea modului de evaluare si selectie a prestatorilor
pentru a asigura ,,Servicii de organizare evenimente” necesare in cadrul Proiectului ,, Transilvania

Digital Innovation Hub ".

Subsemnatul Morcan Ciprian, in calitate de manager al proiectului Transilvania Digital

Innovation Hub, emite prezenta:

DECIZIE:



Art. 1 - Se aproba Procedura proprie pentru atribuirea contractelor de achizitii publice de
prestari Servicii de organizare evenimente, prevazuta in Anexa nr. 1 care face parte integranta

din prezenta decizie.

Art. 2 — Membri echipei de management al proiectului cu atributii in domeniul realizarii

achizitiilor publice vor duce la indeplinire dispozitiile prezentei decizii.

Data Semnatura
27.03.2024 Ci p ri an Digitally signed by

Ciprian Morcan
Date: 2024.03.27

Morcan rzssi1 +o200
PROCEDURA PROPRIE
Privind atribuirea contractelor de achizitii publice de prestari

»Servicii de organizare evenimente”

Cap. |. DISPOZITII GENERALE

Art. 1. Scopul procedurii si domeniul de aplicare

(1) Prezenta procedura descrie modul de organizare si derulare a procedurilor de atribuire a

contractelor de achizitii publice de prestari servicii de organizare evenimente, care constau in servicii

de asigurare logistica si asistenta tehnica(suport tehnic), servicii de catering, servicii de
transport pentru oaspeti, servicii hoteliere si de restaurant (denumite Tn continuare Servicii de
organizare evenimente), respectiv modul de evaluare si selectie a prestatorilor de servicii si conditile
n care se atribuie contractele, necesare in cadrul Proiectului ,,Transilvania Digital Innovation Hub,
Acronym: TDIH, finantat prin Call: DIGITAL-2021-EDIH-01, (European Digital Innovation Hubs),
Topic: DIGITAL-2021-EDIH-INITIAL-01, Type of Action: DIGITAL-SIMPLE, Proposal number:
101083508, Type of Model Grant Agreement: DIGITAL Action Grant Budget-Based.

(2) Prezenta procedura se aplicd pentru atribuirea contractelor de achizitie publica de prestiri
servicii de organizare evenimente si se realizeaza cu respectarea prevederilor art. 7 alin. (1) lit. d) si
art. 68 alin. (1) lit h), art. 69, alin (6), art. 111 si 112 din Legea nr.98/ 2016 privind achizitiile publice,
cu modificarile si completarile ulterioare si in conformitate cu prevederile H.G. nr.395/ 2016 pentru
aprobarea Normelor de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de achizitie

publica din Legea nr. 98/ 2016, cu modificarile si completarile ulterioare, serviciile respective fiind



incluse 1n categoria de servicii sociale si alte servicii specifice prevazute in anexa nr. 2 din Legea nr.
98/ 2016, respectiv Cod CPV 79950000-8 [Servicii de organizare de expozitii, de targuri si de
congrese], Cod CPV 79951000-5 [Servicii de organizare de seminare], Cod CPV 79952000-[Servicii
pentru evenimente], Cod CPV 55100000-1 [Servicii hoteliere], Cod CPV 55110000-4 [Servicii de
cazare la hotel] Cod CPV 55520000 -1 [Servicii de catering] cod CPV 55300000-3 [Servicii de

restaurant si de servire a mancarii].

(3) Pe parcursul intregului proces de achizitie publicd, astfel cum este reglementat in prezenta
procedura, la adoptarea oricarei decizii, trebuie respectate principiile prevazute la art.2 alin. (2) din

Legea 98/ 2016, cu modificarile si completarile ulterioare:
a) nediscriminarea;
b) tratamentul egal;
C) recunoasterea reciproci;
d) transparenta;
e) proportionalitatea;

f) asumarea raspunderii.

(3) Prezenta procedurd asigurd cadrul organizatoric si metodologia unitard privind organizarea si
desfasurarea activitdilor de atribuire a contractelor de prestari servicii pentru atribuirea contractelor de
achizitii publice de prestari Servicii de organizare evenimente, precum si criteriile de natura
economicd si tehnicd care vor sta la baza atribuirii acestor contracte, prin utilizarea sistemului

concurential.

(4) Pe parcursul aplicirii procedurii de atribuire, se vor lua toate misurile necesare pentru evitarea aparitiei
unor situatii de natura sa determine existenta unui conflict de interese si/ sau manifestarea concurentei
neloiale. In cazul in care se constata aparitia unor astfel de situatii, se va proceda la eliminarea efectelor
rezultate dintr-o astfel de imprejurare, adoptandu-se potrivit competentelor, dupa caz, masuri corective
de modificare, incetare, revocare, anulare si altele asemenea ale actelor care au afectat aplicarea corecta

a procedurii de atribuire sau ale activitatilor care au legaturd cu acestea.

(5) Prezenta procedurd respectd obligatia de transparentd si asigurd o participare adecvatd pentru toti
operatorii economici, autoritatea contractantd asigurand acces la informatiile necesare referitoare la
contractele ce vor fi incheiate, mai inainte de atribuirea lor, prin publicarea informatiilor pe paginile de
internet ale achizitorului, astfel incat operatorii economici sa poata fi in masura sa-si exprime interesul

de a incheia contractul respectiv.



Art. 2. Prevederi legale

(1) Prezenta procedurad este intocmitd de autoritate contractantd, in temeiul urmatoarelor prevederi

legale:

® Legeanr. 98/ 2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

® Hotararea Guvernului nr. 395/ 2016 - pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/ acordului-cadru din Legea nr.
98 /2016 privind achizitiile publice;

(2) Termenii si expresiile folosite in prezenta Procedurd sunt interpretate in conformitate cu

semnificatiile acestora definite la art. 3 alin. (1) din Legea nr. 98/ 2016, cu modificarile si completarile

ulterioare.

CAP. Il. DESCRIEREA PROCEDURII PROPRII

Art. 3. Etapele procedurii
1) Procedura Proprie pentru atribuirea contractelor de achizitii publice de prestari servicii de
organizare evenimente, previazute in Anexa nr. 2 la Legea 98/ 2016, cu modificarile si completarile

ulterioare, se va lansa prin publicarea pe site-ul achizitorului a urméitoarelor:

a) Anuntul de participare la procedura proprie pentru achizitionarea de servicii de organizare
evenimente;

b) Documentatia de atribuire, respectiv: Caiet de sarcini, model de contract cadru, formulare si modele
de documente, dupa caz.

(2) Dupa etapa de lansare a procedurii, desfasurarea acesteia, in continuare, presupune realizarea

urmatoarelor operatiuni:

a) Publicarea solicitarilor de clarificari formulate de catre operatorii economici si raspunsurile citre
acestia(daca va fi cazul);

b) Stabilirea Comisiei de Evaluare a ofertelor;

c) Primirea si inregistrarea ofertelor si a documentelor solicitate operatorilor economici;

d) Deschiderea ofertelor si intocmirea Procesului verbal de deschidere a ofertelor;

e) Evaluarea ofertelor in functie de criteriile si cerintele stabilite in caietul de sarcini;

f) Stabilirea rezultatelor selectiei de oferte prin intocmirea Raportului Procedurii;

g) Comunicarea catre toti ofertantii participanti rezultatului procedurii de atribuire a contractului de
achizitie publica;

h) Incheierea contractului de achizitie publica;



i) Urmarirea respectarii obligatiilor asumate, de catre operatorul economic, prin semnarea

contractului cadru de achizitie publica;

Cap. I11. DISPOZITII APLICABILE PROCEDURII DE ACHIZITIE PUBLICA

Sectiunea I - Intocmirea documentatiilor necesare initierii achizitiei

Art.4. Echipa de management a proiectului prevazutd in cadrul cererii de finantare a proiectului cu
achizitiei si le va supune spre aprobare persoanei cu functie de conducere in proiect din partea

achizitorului.

Art. 5. (1) Autoritatea contractantd are obligatia de a elabora distinct pentru fiecare proiect in parte,
finantat din fonduri nerambursabile, un program al achizitiilor publice aferent proiectului respectiv,
dupa semnarea contractului de finantare / cofinantare aferent.

(2) Initierea procedurii de selectie, se face in momentul in care echipa de management a proiectului cu
atributii Tn domeniul realizarii achizitiilor Intocmeste si Tnainteaza catre persoana cu functie de
conducere in proiect din partea achizitorului, documentele urmatoare:

Referat de necesitate/Nota de estimare a valorii achizitiei, cu indicarea sumelor prevazute in bugetul
proiectului pentru realizarea achizitiei ;

Caiet de sarcini;

Propuneri de clauze contractuale;

Formulare si modele de documente (daca e cazul).

(3)  Referatul de necesitate/Nota de estimare a valorii achizitiei va cuprinde determinarea obiectului

achizitiei, valoarea estimata fara TV A, indicarea sursei de finantare, facandu-se trimitere la contractului
de finantare al proiectului ce cuprinde justificarea necesitatii, efectele si beneficiile care au fost

previzionate a se obtine prin realizarea achizitiei.

(4)  Caietul de sarcini trebuie sa cuprinda cerinte minime de calificare, prescriptii, caracteristici de

natura tehnica ce permit fiecarui serviciu sa fie descris, in mod obiectiv, intr-o maniera corespunzatoare
indeplinirii necesitatii autoritatii contractante. Caietul de sarcini cuprinde serviciile care fac obiectul

contractului, criteriul de atribuire, precum si modul de calcul folosit pentru oferta financiara.

5) In functie de complexitatea obiectului achizitiei,: -Caietul de sarcini poate fi Insotit si de alte

informatii specifice cum ar fi, spre exemplu, informatii cu privire la clauzele contractuale.



Art.6. (1) Dupa aprobarea achizitiei de catre persoana cu functie de conducere in proiect din partea
achizitorului, pe baza documentelor primite, responsabilul achizitiei intocmeste urmatoarele documente
in vedere initierii achizitiei publice:

* Documentatia de atribuire;

* Anunt de participare;

* Alte documente (daca este cazul).

(2) Documentatia de atribuire este alcatuita din:

- Specificatiile tehnice /caietul de sarcini;

- Formulare;

- Model de contract/ acord-cadru (daca este cazul).

(3) Persoana responsabild cu realizarea achizitiei din proiect, elaboreaza continutul anuntului si-I
prezinta spre aprobare persoanei cu functie de conducere in proiect din partea achizitorului.

(4)  Responsabilul cu promovarea din cadrul echipei de management publica anuntul aprobat pe site-
ul achizitorului. Pentru a asigura o publicitate suplimentara, autoritatea contractanta poate transmite n
aceeasi zi cu publicarea anuntului si invitatii de participare la procedura de achizitie. In acest caz,
informatiile publicate trebuie sa fie identice cu cele cuprinse in invitatiile de participare. Transmiterea
de invitatii nu este obligatorie. Autoritatea contractantd poate transmite potentialilor ofertanti invitatiile
prin intermediul mijloacelor de comunicare: fax, email, posta etc.

Art. 7. (1) Anuntul de participare la procedura proprie pentru achizitionarea de servicii de organizare

evenimente, prevazute in Anexa nr. 2 la Legea 98/ 2016 privind achizitiile publice, avand valoarea
estimatd, fard TVA, egala sau mai mare decat pragul prevazut la art. 7 alin. 5 si mai mica decat pragul
prevazut la art. 7, alin. (1), lit. d) din Lege, respectiv intervalul de la 270.120 lei pana la 3.636.150 lei

(exclusiv), contine urmatoarele informatii:

a) denumirea, adresa, numarul de telefon, adresa de e-mail ale autoritatii contractante;
b) tipul de contract;

C) denumirea serviciilor care urmeaza sa fie prestate si codul /codurile CPV;

d) valoarea estimata;

e) sursa de finantare;

f) data si ora limita stabilitd pentru depunerea ofertelor;

9) adresa la care se transmit ofertele;

h) limba sau limbile Tn care trebuie redactate ofertele;

)] perioada de timp in care ofertantul trebuie sa 1si mentina oferta valabila;

j) criteriul de atribuire a contractului de achizitie publica.



k) denumirea si adresa organismului competent de rezolvare a contestatiilor. Informatii
exacte privind termenele de depunere a contestatiei si, dupa caz, denumirea, adresa, numarul de

telefon si adresa de e-mail a biroului de la care se pot obtine aceste informatii.

(2) Autoritatea contractantd va preciza in anuntul de participare la procedura proprie, criteriul de
atribuire a contractului de achizitie publica, care, odata stabilit, nu poate fi schimbat pe toata durata de
aplicare a procedurii de atribuire.

3 Atunci cand modalitatea de atribuire se realizeaza prin incheierea unui acord-cadru,
documentatia de atribuire va contine si informatii privind:

a) valoarea estimata maxima a acordului-cadru (dupa caz);

b) numarul de ofertanti cu care urmeaza a se incheia acordul-cadru;

c) durata acordului-cadru;

d) daca contractele subsecvente urmeaza a se incheia prin reluarea/nu a competitiei;

Reguli de publicitate si transparenta
1) Pentru achizitiile ce fac obiectul prezentei proceduri se va publica un anunt de participare insotit
de documentatia de atribuire pe pagina proprie de internet a achizitorului. Pentru a asigura o publicitate
suplimentara, autoritatea contractantd poate transmite in aceeasi zi cu publicarea anuntului si invitatii
de participare la procedura de achizitie. In acest caz, informatiile publicate trebuie si fie identice cu
cele cuprinse in invitatiile de participare. Transmiterea de invitatii nu este obligatorie. Autoritatea
contractantd poate transmite potentialilor ofertanti invitatiile prin intermediul mijloacelor de

comunicare: fax, email, posta etc

Sectiunea 2 - Procedura de atribuire a contractelor de prestari servicii. Clarificari privind

documentatia de atribuire

Art. 8. (1) Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificari privind documentatia

de atribuire.

(2 Autoritatea contractantd va raspunde, in mod clar si complet la orice clarificare solicitata, in
maximum 3 (trei) zile lucrdtoare de la primirea unei astfel de solicitdri scrise din partea operatorului
economic.

3) Autoritatea contractantd va publica pe pagina proprie de internet, rdspunsurile la clarificari
insotite de Intrebarile aferente, fara a se dezvalui identitatea solicitantului clarificarii respective, nu mai
tarziu de 2 zile lucratoare inainte de data-limita stabilita pentru depunerea ofertelor, pe site-ul autoritatii
contractante.

4) Autoritatea contractanta are dreptul de a publica clarificari la documentatia de atribuire si din

proprie initiativa, daca acest fapt nu afecteaza participarea la procedura in cauza.



(5) Autoritatea contractanta are dreptul de a prelungi prin publicarea unui anunt de tip erata pe site-
ul propriu, in cazul in care raspunsul la solicitarile de clarificari modifica specificatiile tehnice cuprinse
in documentatia de atribuire. Autoritatea contractantd poate prelungi perioada de depunere a ofertelor,
in situatia in care exista riscul ca pana la finalul perioadei de depunere a ofertelor sa nu fie primita nicio

oferta.
Calificarea ofertantilor/ continutul ofertelor

Art. 9. (1) Atribuirea contractelor de prestari servicii se realizeaza pe baza prezentei proceduri proprii
prin care orice ofertant are dreptul de a depune ofertd, urmand a fi selectata oferta care indeplineste
conditiile din anuntul de participare pe baza criteriului de atribuire stabilit. Daca se primeste o singura
ofertd, autoritatea contractantd poate sa o analizeze si sa procedeze la atribuirea contractului de achizitie

daca oferta respecta cerintele caietului de sarcini.
(2) Procedura va fi derulata de comisia de evaluare a ofertelor potrivit dispozitiilor prezentei sectiuni.

(3) Ofertantul are obligatia de a prezenta toate documentele prevazute in anuntul de participare, in forma

solicitata si in conditiile impuse de acesta.

(4) Pentru participarea la procedura de atribuire a contractului de achizitie pe baza de selectie de oferta,

fiecare ofertant va prezenta urmatoarele documente:
A. DOCUMENTE DE ELIGIBILITATE

Ofertantul va prezenta urmatoarele:

a) Copie conform cu originalul a Certificatului de inregistrare.

b) Certificat constatator emis de Oficiul National al Registrului Comertului, original sau copie
legalizata(certificatul constatator eliberat in mod electronic de catre ONRC are valoare de
original), din care sa rezulte ca obiectul contractului are corespondent in obiectul de activitate
al ofertantului. Certificatul constatator va fi eliberat cu cel mult 60 de zile inainte de data selectiei
de oferte si va contine informatii de actualitate la data depunerii.

c) Declaratie privind evitarea conflictului de interese (art. 59 si 60 din Legea 98/ 2016, cu
modificarile si completarile ulterioare).

d) Declaratie de acceptare a clauzelor contractuale prevazute in contractul de prestari servicii.
B. OFERTA TEHNICA

1) Oferta tehnica va cuprinde Tn mod obligatoriu enuntarea tuturor serviciilor ce fac obiectul

contractului de prestari de servicii.



2 Propunerea tehnica se elaboreaza in concordanta cu cerintele cuprinse in caietul de sarcini in
asa fel Incat sa asigure furnizarea tuturor informatiilor necesare evaluarii tehnice,

3 Ofertantul elaboreaza oferta in conformitate cu prevederile documentatiei de atribuire si indica,
motivat, in cuprinsul acesteia care informatii din propunerea tehnica si/sau din propunerea financiara
sunt confidentiale, clasificate sau sunt protejate de un drept de proprietate intelectuala, in baza legislatiei

aplicabile.
C. OFERTA FINANCIARA

1) Propunerea financiara se elaboreaza in asa fel incat sa asigure furnizarea tuturor informatiilor
necesare evaluarii financiare.

2 Operatorii economici participanti la procedura de atribuire vor prezenta propunerea financiara
in forma si in conditiile stabilite de autoritatea contratanta, prin Anuntul de participare/ caietul de
sarcini.

3) Valoarea totala in lei din oferta financiara va fi ferma si nu va putea fi majorata pe tot parcursul

derularii contractului.
Depunerea / Prezentarea ofertelor

Art. 10. (1) Autoritatea contractantd are obligatia de a stabili si de a include in anuntul de
participare/documentatia de atribuire a achizitiei, data §i ora limitd pentru depunerea/transmiterea

ofertelor.

2 Oferta se redacteaza in limba romana prin utilizarea unui editor de texte. Ofertele redactate in
alta limba decat limba romana trebuie sa fie insotite de traduceri autorizate.

3) Ofertele se exprima 1n lei fard TVA, in functie de obiectul achizitiei si trebuie sa se incadreze in
limita fondurilor care pot fi disponibilizate pentru indeplinirea contractului de achizitie publicd/
acordului-cadru si sd corespunda cerintelor minime prevazute in specificatiile tehnice / caietul de
sarcini.

4) Ofertele se depun la prin unul dintre mijloacele prevazute in anuntului de participare.

(5) Oferta are un caracter ferm si obligatoriu, din punct de vedere al continutului, pe toata perioada
de valabilitate stabilita de catre autoritatea contractanta si trebuie sa fie semnata de catre ofertant sau de
catre o persoand imputernicita legal de acesta. Pretul ofertei va raimane neschimbat pe intreaga perioadda
de valabilitate a ofertei.

(6) Ofertantul are obligatia de a depune oferta in forma stabilita in documentatia de atribuire, la
adresa §i pana la data si ora limita pentru depunere, stabilite in anuntul de participare/documentatia de

atribuire a achitiei si 151 asuma riscurile transmiterii ofertei, inclusiv forta majora.



@) Oferta care este depusa la o altd adresa decat cea stabilita de catre autoritatea contractanta pe
calea documentatiei de atribuire/anuntului de participare simplificat sau dupa expirarea datei-limita
pentru depunere va fi respinsa, urmand a se returna nedeschisa.

(8) Ofertantul are dreptul de a depune o singura oferta, cu obligatia ca aceasta sd nu se abata de la
cerintele prevazute in documentatia de atribuire.

9) Autoritatea contractanta are obligatia de a pastra confidentialitatea asupra continutului ofertei,
precum si asupra oricdrei informatii suplimentare solicitate ofertantului si a carei dezvaluire ar putea sa
aduca atingere dreptului ofertantului de a-si proteja proprietatea intelectuald sau secretele comerciale.
(10) Perioada minima intre data transmiterii anuntului de participare si data limita de
depunere/transmitere a ofertelor este de 6 zile calendaristice. La stabilirea datei de prezentare a ofertei
nu se iau in calcul ziua de publicare/transmitere a anuntului/invitatiei si ziua in care se depun ofertele.
(11) Ofertele vor putea fi transmise prin email la adresa de posta electronica prevazuta in anuntul de
participare, urmand ca documentele in original sa fie prezentate si predate achizitorului de catre

ofertantul clasat pe primul loc, Tnainte de semnarea contractului.

Comisia de evaluare
Art. 11. Constituirea comisiei de evaluare

1) Comisia de evaluare a ofertelor depuse 1n cadrul selectiei si achizitiei de ,,Servicii de organizare
evenimente” Tn implementarea proiectului ”Transilvania Digital Innovation Hub, Acronym: TDIH”,
este formatd din 3 membri titulari §i 2 membri supleanti.

(2 Nominalizarea persoanelor care fac parte din Comisia de evaluare a ofertelor se face prin Decizie
a reprezentatnului legal de proiect al achizitorului.

3) In situatia in care un membru al Comisiei de evaluare a ofertelor nu are posibilitatea din motive
obiective (concediu legal de odihna, concediu medical, delegatie, etc), de a-si indeplini atributiile
rezultate din calitatea de membru al comisiei, acesta va fi inlocuit cu membrul supleant desemnat,
urmand ca in Procesul verbal de evaluare a ofertelor sa se faca aceasta mentiune.

4) In cazul in care presedintele comisiei nu are posibilitatea de a-si indeplini atributiile ce ii revin,
din motive obiective (concediu legal de odihna, concediu medical, delegatie, etc), acesta va fi Inlocuit

cu membrul supleant desemnat, care va detine si calitatea de presedinte al comisiei.

Art. 12. Atributiile comisiei de evaluare a ofertelor depuse in cadrul selectiei si achizitiei de ,,Servicii

de organizare evenimente” in proiectul,, Transilvania Digital Innovation Hub, Acronym: TDIH, sunt:

a) deschiderea ofertelor;



b) verificarea conformitatii ofertelor si indeplinirii cerintelor minime de calificare de catre ofertanti
conform solicitarilor formulate in anuntul de participare si/ sau documentatia de atribuire.

c) verificarea propunerilor tehnice prezentate ce ofertanti, din punct de vedere al modului in care
acestea corespund cerintelor minime din caietul de sarcini.

d) wverificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanti in raport cu valoarea estimata;

e) stabilirea ofertelor declarate neconforme si inacceptabile si a motivelor care au stat la baza
incadrarii ofertelor respective in aceasta categorie;

f) stabilirea ofertelor admisibile care indeplinesc cerintele din anuntul de participare si caietul de
sarcini;

g) aplicarea criteriului de atribuire pentru ofertele admisibile, astfel cum a fost previzut in anuntul
de participare si stabilirea ofertei castigatoare;

h) 1n cazuri justificate, elaborarea unei propuneri de anulare a procedurii de atribuire;

i) elaborarea procesului verbal de evaluare a ofertelor depuse/raportului de atribuire, document
care va fi ulterior Tnaintat conducerii autoritatii contractante pentru aprobare.

j) transmiterea comunicarilor privind rezultatul evaluarii catre ofertanti.
Art. 13. Modul de lucru al comisiei de evaluare

1) Comisia de evaluare a ofertelor depuse se infruneste la sediul autoritatii contractante, iar fiecare
membru are obligatia de a semna declaratia de confidentialitate si impartialitate si de a participa la
deschiderea ofertelor.

2 Autoritatea contractanta are obligatia de a deschide ofertele si, dupa caz, alte documente
prezentate de participanti la data, ora si locul indicate in anuntul de participare la procedura proprie.
3) Oferta depusd dupa data si ora-limita de depunere a ofertelor sau la o altd adresa decat cea
precizata in anuntul de participare se returneaza fard a fi deschisd operatorului economic care a depus-
0.

(4)  Dupa deschiderea ofertelor, comisia de evaluare redacteaza un proces-verbal de deschidere a
ofertelor, in care consemneaza denumirea participantilor, pretul ofertelor, precum si toti pasii urmati in
cadrul respectivei sedinte.

(5) Comisia de evaluare si selectie verificd ofertele primite din punct de vedere al respectarii
cerintelor stabilite prin anunt si le selecteaza pe cele care corespund 1n termenul stabilit. Evaluarea se
realizeazd 1n termenul de valabilitate al ofertelor. Comisia de evaluare poate solicita ofertangilor
prelungirea termenului de valabilitate a ofertei.

(6) Pe parcursul analizarii si verificarii documentelor prezentate de ofertanti, comisia are dreptul de

a solicita clarificari sau completari formale sau de confirmare ale acestora necesare fiecarei oferte,



precum si perioada de timp acordata pentru transmiterea clarificarilor. Clarificarile solicitate nu trebuie
sa fie de naturd sa avantajeze un ofertant in detrimentul altuia.

@) Orice decizie a comisiei trebuie s intruneasca votul majoritatii membrilor sai. In cazul in care
apar eventuale divergente de pareri intre membrii comisiei, presedintele acesteia are obligatia de a
solicita reanalizarea punctelor de divergentd, in scopul finalizarii in timp util a etapei de selectie a
ofertelor si de stabilire a ofertei castigatoare.

(8) In cazul in care comisia nu ajunge la un acord, decizia finald se aproba cu votul majoritatii.
Membrii comisiei care nu sunt de acord cu decizia adoptatda au obligatia de a-si prezenta punctul de
vedere in scris, elaborand in acest sens o notd individuala care se ataseaza la procesul verbal de evaluare.
9) Procesul-verbal se intocmeste intr-un singur exemplar, se semneaza de citre toti membrii
comisiei de evaluare - selectie.

(10)  Oferta este declarata inacceptabild in urmatoarele situatii:

a) oferta a fost depusa dupa data si ora-limita de depunere sau la o alta adresa decat cele stabilite
in anuntul de participare;

b) pretul, inclus n propunerea financiard depaseste valoarea estimatd prevazuta in documentatia
de atribuire;

(11) Oferta este considerata neconforma in urmatoarele situatii:

a) nu satisface in mod corespunzator cerintele tehnice din caietul de sarcini;

b) contine propuneri de modificare a clauzelor contractuale, care sunt In mod evident
dezavantajoase pentru autoritatea contractanta, iar ofertantul, desi a fost informat cu privire la respectiva
situatie, nu accepta renuntarea la clauzele respective;

c) ofertantul nu a transmis In perioada precizatd de comisia de evaluare clarificérile/ completarile
solicitate sau explicatiile prezentate in raspunsul la clarificari nu sunt concludente.

(12) Comisia de evaluare are obligatia de a respinge toate ofertele declarate inacceptabile /
neconforme.

(13) Ofertele care nu se incadreaza in niciuna dintre situatiile prevazute mai sus sunt singurele oferte
care pot fi considerate admisibile.

(14) Oferta castigatoare se stabileste numai dintre ofertele admisibile si numai pe baza criteriului de
atribuire precizat in anuntul de participare.

(15) Autoritatea contractanta stabileste oferta castigatoare in termen de maximum 25 de zile de la
data-limita de depunere a ofertelor. Prin exceptie, in cazuri temeinic justificate, poate prelungi aceasta
perioada. Prelungirea perioadei de evaluare se aduce la cunostinta operatorilor economici implicati in
procedurd, in termen de maximum 2 zile.

(16)  Inurma sedintei/ sedintelor de evaluare a ofertelor, comisia de evaluare are obligatia de a intocmi

raportul procedurii de atribuire, care va contine toti pasii procedurii, precum si rezultatul evaluarii si va



fi semnat de catre toti membrii comisiei si de presedinte. Raportul procedurii se inainteaza conducerii

autoritafii contractante pentru aprobare.
Art. 14. Informarea ofertantilor

1) Rezultatul procedurii se comunica in termen de cel mult 5 zile de la aprobarea raportului
procedurii de atribuire, catre toti cei care au depus oferte.

(2 In comunicirile catre cei declarati necastigatori se vor preciza urmatoarele: motivul declararii
ofertei necastigatoare, numele castigatorului, precum si temeiul legal pentru solutionarea eventualelor
contestatii.

3) In comunicarea citre ofertantul cistigitor se va mentiona pretul ofertat si data de la care acesta
este invitat sa incheie contractul, avandu-se in vedere termenul de depunere al contestatiilor.

4) In cazul in care se prezintd un singur ofertant, oferta acestuia poate fi acceptati daci respecti

conditiile anuntului de participare si caictului de sarcini.
Anularea procedurii

Art. 15. (1) Procedura de atribuire a contractului de prestari servicii va fi anulata, in cazul in care se ia
aceastd decizie, de regula, Tnainte de data transmiterii comunicarii privind rezultatul aplicarii procedurii

de atribuire si oricum Tnainte de data semnarii contractului i numai in urmatoarele cazuri:

a) nu a fost depusa nicio oferta admisibila;

b) dacd abateri grave de la prevederile legislative afecteaza procedura de atribuire sau daca este
imposibila incheierea contractului;

c) daca contractul nu poate fi incheiat cu ofertantul a carui oferta a fost stabilita castigatoare din
cauza faptului ca ofertantul se afla intr-o situatie de fortd majord sau in imposibilitatea fortuitd de a
executa contractul si nu exista oferta clasata pe locul 2 admisibila.

2 Decizia de anulare nu creaza vreo obligatie autoritdtii contractante fatd de participantii la
procedura de atribuire.

3) Decizia de anulare va fi comunicatd in scris tuturor ofertantilor, mentionandu-se motivele

anularii in termen de maxim 3 zile de la data adoptarii acesteia.
Tncheierea contractului

Art. 16. (1) Autoritatea contractantd va incheia contractul de prestari servicii cu ofertantul declarat

castigator.

(2)  In situatia in care achizitorul nu poate incheia contractual cu ofertantul a cirui oferta a fost
stabilitd castigatoare, din cauza faptului ca ofertantul in cauza se afla intr-o situatie de forta majora sau

in imposibilitatea fortuita de a executa contractul, achizitorul are dreptul sa declare castigatoare oferta



clasata pe locul 2, in conditiile in care aceasta este admisibila. In situatia in care nu exista o oferti clasata
pe locul 2 admisibila, se va repeta procedura de atribuire a contractului de prestari servicii.

3 Achizitorul are obligatia de a incheia contractul de achizitie publica in perioada de valabilitate
a ofertelor, dupa data transmiterii comunicarii privind rezultantul aplicarii procedurii proprii, dar nu
Tnainte de expirarea perioadei legale pentru depunerea eventualelor contestatii.

4) Daca a fost depusa o singurd ofertd si aceasta este considerat conforma, contractul va putea fi
Tncheiat si inainte de perioada de expirarea termenului pentru depunerea unor eventuale contestatii.

(5) Contractul cadru va fi incheiat cu un singur operator economic si se intocmeste in 2 exemplare
originale. Prestarea serviciilor va fi realizata in baza comenzilor expediate de catre achizitor, in care vor

fi detaliate serviciile ce urmeaza a fi prestate.
Decontarea prestatiilor

Art. 17. (1) Decontarea prestatiilor ce fac obiectul contractului mentionat se efectueaza pe baza
facturilor fiscale insotite de documente justificative relevante, precum si de procesele verbale de proces

verbal de receptie a serviciilor.

CAP.IV. TERMENE, NOTIFICARI S| CONTESTATII

Art. 18. Termene

1) Termenele se calculeaza conform prevederilor art. 3, alin (2) din Legea nr. 98/2016.
Art. 19. Notificari

1) Inainte de a formula contestatii, ofertantii care se considerd vitamati intr-un drept ori Intr-un
interes legitim printr-un act al autoritatii contractante in cadrul procedurii de atribuire a contractelor de
prestari servicii, VOr notifica autoritatea contractanta cu privire la pretinsa incélcare a dispozitiilor legale
Tn materia achizitiilor publice.

2 Notificarea prevazuta la alin. (1) nu are ca efect suspendarea de drept a procedurii de atribuire.
Dupa primirea notificarii, autoritatea contractantd poate adopta orice masuri pe care le considera
necesare pentru remedierea pretinsei incalcari, inclusive suspendarea procedurii de atribuire sau
revocarea unui act emis Tn cadrul respectivei proceduri.

3) Masurile adoptate potrivit alin. (2) se comunica in termen de o zi lucrdtoare atat persoanei care

a notificat autoritatea contractanta cat si celorlalti ofertanti implicati.
Art. 20. Contestatii

(1) Contestatiile se depun in termen de cel mult 3 zile incepand cu ziua urmatoare comunicarii

rezultatului procedurii prin e-mail pe adresa de posta electronica a achizitorului prevazuta in anuntul de



participare si se solutioneaza de catre comisia de solutionare a contestatiilor in termen de 3 zile

lucratoare de la inregistrarea acestora.

2 Comisia de solutionare a contestatiilor se numeste prin Decizie a persoanei cu functie de
conducere n proiect a achizitorului si este formata din 3 membri si 2 membrii supleanti.

3) Organizarea, functionarea, competentele, precum si modul de lucru al Comisiei de solutionare a
contestatiilor se stabilesc prin Decizia persoanei cu functie de conducere in proiect a achizitorului.

4 Dupa solutionarea contestatiei, autoritatea contractantd va comunica ofertantului, in termen de
2 zile, decizia Comisiei privin modul de solutionare a contestatiei.

(5) In cazul primirii unei contestatii, autoritatea contractata are dreptul de a incheia contractul numai
dupa comunicarea deciziei de solutionare a contestatiei.

(6) Daca se primeste o singurd ofertd si aceasta este consideratd conforma, contractul va putea fi

incheiat si inainte de Tmplinirea termenului prevazut pentru contestatii.

Cap.V. DISPOZITII FINALE

1) Prezentele norme pot fi completate, modificate sau abrogate prin decizie a reprezentantului legal

al autoritatii contractante.
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